继续教育网管理员维护学时基本操作

学员的学时主要包括以下三大部分构成。
1参加所内举办的培训班
学员参加所内举办的培训班的学时，由开办培训班的管理员负责维护。具体操作如下：
所级管理员/部门管理员/培训班管理员登录继续教育网->我的管理，进入后台管理界面。
管理实施培训班：培训实施->培训班管理->找到对应培训班(如果没有，则需要先创建培训计划：培训计划->本机构计划->新建计划)，管理，进入培训班管理界面。
[image: ]

维护员工培训学时：培训班管理界面->培训通知->实际参会人员->添加实际参会人员(其他人员添加/其他人员导入)->勾选实际参加人员->确认参加->检查学时列有数据，代表维护学时成功。学员学时确认后，该培训班信息页面设置的学时将添加到学员的学习档案中。
[image: ]
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2.学员的外部学习学时
学员的外部学习学时维护有两种方式：一是由学员自己填报，然后管理员进行审核；二是由管理员直接帮其填报。
2.1学员自己填报
学员登录继续教育网->我的学习->进入个人空间->我的外部学习，选择对应的类别，新添记录，进行录入。
[bookmark: OLE_LINK2]所级管理员/部门管理员登录继续教育网->我的管理->培训班管理->外部学习审核，对学员的外部学习进行审核。
[image: ]
[image: ]


2.2管理员直接填报
所级管理员/部门管理员登录继续教育网->我的管理->培训实施->外部学习审核->审核创建/导入，批量为学员批量添加外部学习记录。
[image: ]
3.继续教育网上在线学习
学员在继续教育网上在线学习课件，学时会自动进行记录。

image4.png
YA
=g
E 9N EHED > RENEES
s apEil EREZ PIER S DIREZ s A
1% : [FA V] g [FA v ISR |
= B FHBI1E) 5RBIIE) £ "E e
= B B850 | SR &R [ (T (BRI #E 7]





image5.png
BlgER

HA

HEPL RS
HRERD KRS

a FRME HENS BlEk
a R BHRHEES CPOREARHT
B . R
e e LI e
. “ HEEERATA S
EktE E: L -
a R g b M
SR B
| @ ey e
s
. N . w016 BEHERLS
L] o frimeoN

:

llEi==3

ShEPEI B Fg

BUREBER
LT AFHES

Rz

FA L E

FA L E

FA L E

HitE

HitE

B EMHAE
WE SEL

EhPl

BENTIAE

HERER

RER FIRAY
HE

REH R
HHABRS

a4 1SEH: (5 v ] (EF) (] (7] 125 #2 (1

HETER > ISR > SIS

FRMEBTWE BHAl VERSRE W
AgE MEL BERRL AF

/LR E)

2016-11-29-2016-11-29
2016-11-21-2016-11-21

2016-11-21-2016-11-21

2016-11-18-2016-11-18

2016-11-16-2016-11-16.

L

HERE

FEE





image6.png
]

n

B

#lER #lta #llsziE Bilgeit

BRE

EWR% R RGER

EERAR:

&5

o

o

o

o

HETER > ISR > SIS

EERRAEEEZAFA lgEE
ShEpiR I EmElEE
wIAR: [ | musm: [ | | AEFIEE

FE:

i

BUREBER

HERL RS E A BE REHAX 3 OBMOAE ARMEIRE BRll PEMXBE S
FIRES AHIEH FTRERNE SHEHES BUES ARERUSEE SEL Ak MHSk LEERL &L
Fams HENE b= Rz EhPl /LR E) FERE B

HE BRI ES CFDREARBHT FAREHHE MRNIAS  2016-11-29-2016-11-29 FEE i
_— I RN T w R e -
et FHiE L B SEmET e PR EEHE 2016-11-21-2016-11-21 FEE i
—_— HEEEEATILE op  sony 79 - 5
et FHiE mEERES FAEESE  HFHER 2016-121-2016-1121 FEE i
FIRHH B R R A
541 BER SHEMSEHTREM  EE ;{ T 2016-11-18-2016-11-18 e =i
Bk
20167 HERIERLTS HER L = =
Piwars il vy 2016-11-16-2016-11-16. FEE i

[EF] [E—FA] [T—7] (&3] %%




image1.png
BEER

Rillak
20174 BEEfE0 T4
s EEERE
NSRRI
20164 FEEfE0 T4

enicBpITRET EREYI

by s ]

gl

ERERIE

ERERIE

E

&l

ERERIE

BilgEe HeTEE > FERE > EYpEE

— [PEmye—
EmEEE e
x| NEFIEG eSS I - |
P— SEIREHER ERA .
2017-09-01 00:00:00 20170901 000000  FRERL ERE i+gm5?L%§f§§q: fey ] BB
2016-10-20 00:00:00 2016-102000:00:00 R EIRE i+gm5?L%§f§§q: X BB
2016-10-17 08:00:00 20161017 120000  FRERLERE i+gm5?L%§f§§q: X %ii\
2016-10-01 00:00:00 20161001 000000  FRERL ERE i+gm5?L%§f§§q: X BB
2016-07-14 08:30:00 21607-14 170000 FHLEER THCERRE ooy R

o




image2.png
B oW | OBEES | BRWSR | B i | BWERt | BUEE | wWR% | #OE | RGER
HETEE 8 > sl
HITREHEEERZ o oorEE -
1 AE B
oD
PN A QP i
e 25%E EreE 1D wawE
i B Q| 255 xHEEL AR
XESEAR
] | BER (A v |sesx(mE v REssss Fac 2Eeusw(mar ] [0
o #a 2y ¥H| sa5% EER FERE BEsa B BEES BEWEE B
- . SEFRRBEFE, "FAFENE NRERFAEFRD.
O PEshLERR HEHPISES A0 @ BEES L3 L3 Ed e
a TEE sk 40 | BES2 iR 2 Ed 1B
@ Tt sk 40 | BES2 iR 2 Ej 1B
a I8 sk 40 | BES2 iR 2 Ed 1B
] Bl HRETH 40
4ANF, AEHEAEN"





image3.png
= EiER (B v sa5i FE v EEER A v BER4ES (A v BEWIAEE (5E v

=] #& B ¥H  Ba8% ERER 2 FERE  BESS D4R RAEE EWEE B
=] BE ERETH BEES wiziEd 2 E ek
a iz RS AR BEES wiziEd 2 Ed ek

Ulexcel ERFAE R

EREMEAEGEAERS RN 508 (8] (E—F) (F—F) [RA %% [1 7]




