


科地化人字〔2018〕5 号


中国科学院地球化学研究所关于成立人事档案专项审核小组的通知
各处、室、中心：
    根据《中国科学院人事局关于进一步加强干部人事档案管理的通知》(人字〔2017〕77 号)精神，结合我所实际，经所务会研究，决定成立地球化学研究所人事档案专项审核小组，成员组成及分工如下：

    一、人事档案专项审核小组

    组  长：张欢

    副组长（兼秘书）：张钰

    成  员：钟宏、唐红峰、张欢、张钰、靖新巧、陈娴、刘娜、王晶昕

    二、分工

    张  欢：全面负责人事档案审核工作。

    张  钰：严格按照人事档案管理要求，做好相关管理工作；全面检查职工人事档案信息，标注所缺材料；做好档案所缺材料催缴和归档工作。

    钟  宏：审核“三龄二历一身份”以及工资等信息。

    唐红峰：审核“三龄二历一身份”以及工资等信息。

    靖新巧：审核、补充工资信息（各类工资审批表，1993年以
后的工资材料务必齐全，保证连贯；享受政府特贴等材料）。

    陈  娴：审核入党时间以及党、团材料；完成党、团材料的
补充、催缴；提供参加过副省部级以上党代会、人代会、政协会
议人员名单并核查补充所缺材料。

    刘  娜：审核教师资格、博导信息以及本所毕业职工的学籍
信息，补充、催缴所缺材料。

    王晶昕：审核职工出国（境）材料，补充、催缴所缺材料。
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